

RECHNUNG

	Vorname Name 
	Steuernr./ USt. Nr.: 
	XY/Z

	Straße Hausnr.
	Kontoinhaber*in:
	Name

	PLZ Ort
	Bank:
	Name der Bank

	E-Mail-Adresse
	IBAN:
	XYZ

	Tel.:
	BIC:
	XYZ



Bündnis Eine Welt Schleswig-Holstein e.V. (BEI)
- Bildung trifft Entwicklung - 
Sophienblatt 100
24114 Kiel


	Rechnungsnummer:
	XXXX-123

	Datum:  
	TT.MM.JJJJ


Meine Leistung als Referent*in stelle ich wie folgt in Rechnung.

	Pos.
	Leistungsbezeichnung
	Menge
	Einheit
	Einzel €
	Gesamt €

	1
	Honorar Workshop DATUM+ZEIT, Veranstalter, Titel der Veranstaltung 
	1
	pauschal
	XXX,XX
	XXX,XX

	2
	Material Workshop Kurzbeschreibung

	
	
	XXX,XX
	XXX,XX

	3
	Fahrtkosten
Datum, von__nach__und zurück
[bei PKW:  Begründung für Nutzung PKW; Strecke mit Start-Ziel/Start-Ziel und km angeben sowie Daten aufführen, ggf. kurzer Hinweis zu Umwegen
bei Bus/Bahn: bitte Original-Ticket als Beleg anfügen]
	
	km-Pauschale/ 
Tickets
	0,20 
	

	

	Zwischensumme (netto)
	XXX,XX

	Umsatzsteuer X %
[Bitte Nichtzutreffendes Löschen!]
Gemäß § 19 Abs. 1 UstG wird keine Umsatzsteuer ausgewiesen.
Gemäß § 4 Nr. 21 UstG sind die Leistungen umsatzsteuerbefreit.
Gemäß § XYZ  UstG sind die Leistungen umsatzsteuerbefreit.
	XXX,XX

	Gesamtbetrag
	XXX,XX



Belege zur Rechnung sind angefügt.
Bitte überweisen Sie den Betrag innerhalb der nächsten 14 Tage auf das unten genannte Konto. 
Vielen Dank für die Zusammenarbeit!
  
Mit freundlichen Grüßen
Vorname Name
 [Unterschrift optional]


	Teddy Bear 
	Steuernr.:
	12/345

	Beispielstraße 1
	Kontoinhaber*in:
	Teddy Bear

	23455 Beispielstadt
	Bank:
	Sparkasse Beispielstadt

	teddybear@beispiemail.com
	IBAN:
	DE12 3456 7891 0111 2131 40 

	Tel.: 0170-12345678
	BIC:
	XYZ12345



Bündnis Eine Welt Schleswig-Holstein e.V. (BEI)
- Bildung trifft Entwicklung - 
Sophienblatt 100
24114 Kiel


	Rechnungsnummer:
	[bookmark: _GoBack]2026-123

	Datum:  
	30.09.2024


Meine Leistung als Referentin stelle ich wie folgt in Rechnung.

	Pos.
	Leistungsbezeichnung
	Menge
	Einheit
	Einzel €
	Gesamt €

	1
	Honorar Workshop 25.09.2024, 8:00-12:15 Uhr, Grundschule Musterhausen, Klimafrühstück 
	1
	pauschal
	210,00
	210,00

	2
	Material Workshop, Einkauf Lebensmittel (siehe Quittung)
	
	
	56,78
	56,78

	3
	Fahrtkosten
Datum, von Musterstadt nach Musterhausen 
und zurück, PKW Nutzung wg. Materialtransport
	55
	km-Pauschale

	0,20 
	11,00

	

	Zwischensumme (netto)
	277,78

	Umsatzsteuer 0 %
Gemäß § 4 Nr. 21 UstG sind die Leistungen umsatzsteuerbefreit.
	0,00

	Gesamtbetrag
	277,78



Belege zur Rechnung sind angefügt.
Bitte überweisen Sie den Betrag innerhalb der nächsten 14 Tage auf das unten genannte Konto. 
Vielen Dank für die Zusammenarbeit!
  
Mit freundlichen Grüßen
[image: ]Teddy Bear 
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